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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Tekintettel ~ arra, hogy  Kisbér  Véaros  Onkorményzata (a2  tovabbiakban:
intézmény/szervezet/ajanlatkéré) a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 5.§ (1) bekezdés c¢) pontja alapjan ajénlatkéré szervezetnek minésiil, az
Intézmény kdzbeszerzési szabélyzatit a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a
kovetkezdk szerint hatdrozom meg:

I. ASZABALYZAT CELJA

Az ajanlatkéré a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel 6sszhangban a szakszert,
hatékony €s egyben jogszerii beszerzései érdekében egységes szabélyokat allapitson meg,
melyek alkalmaziséval az intézményi igények 4tlathato, ellendrizhet eljérasokkal elégithetok
ki.

II. A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajénlatkéré nevében, az eljarisban részt vevéd
szervezeti egységek, munkavillal6i illetbleg barmely polgari jogi szerzédés alapjan bevont
szemelyek jelen Szabélyzat szerint jérnak el kdzbeszerzések elékészitése és/vagy lebonyolitasa

soran.

1. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

A Kbt. 4. § (1) bekezdésére tekintettel a Kbt. 15. § (1) bekezdése szerinti értékhatirokat elérd
erticki kdzbeszerzési szerz0dés, illetve épitési vagy szolgdltatdsi koncesszié megkotése
¢rdekében az 5-7. §-ban ajanlatkérbként meghatrozott szervezetek a Kbt. szerinti
kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast kotelesek lefolytatni.
A Szabalyzat targyi hatdlya, azaz a kozbeszerzés targya a Kbt.-ben rogzitetteknek megfeleléen
a kovetkezo:

= irubeszerzés,

= ¢pitési beruhazas,

" szolgaltatds megrendelése,

» ¢épitési koncesszid,

= szolgaltatasi koncesszid.

Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vchetd ingd dolog tulajdonjogénak vagy
hasznilatéra, hasznositisira vonatkozd jognak - vételi joggal vagy anélkil torténd -
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megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az drubeszerzés magaban foglalja a beéllitast és lizembe
helyezést is.
Az épitési beruhdzds a kovetkezd valamely munka megrendelése (¢s atvétele) az ajanlatkeért
részérdl:
a) a Kbt. 1. szami mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsol6dé munka
kivitelezése, vagy kivitelezése és kiiln jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabédlyban meghatarozott
tervezése egyiitt;
¢) az ajanlatkérd altal meghatirozott kovetelményeknek megfelelé €pitmény barmilyen
eszkdzzel, vagy modon t6rténd kivitelezése.

A szolgaltatis megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem mindsiil - olyan
beszerzés, amelynek tirgya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajénlatkérd
részérol.

Az épitési koncesszi6 a Kbt. szerinti ajanlatkérd 4ltal, irdsban megkotott visszterhes szerzddes,
amelynek keretében az ajanlatkérd a Kbt. 8 § (3) bekezdésben meghatarozott €pitési beruhdzast
rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgiltatisa az épitmény hasznositdsi jogdnak
meghatérozott id6re torténd dtengedése vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgaltatissal.

A szolgaltatdsi koncesszié a Kbt. szerinti ajénlatkérd altal, irdsban megkotott visszterhes
szerzbdés, amelynek kerctében az ajanlatkérd a Kbt. 8. § (4) bekezdése szerinti szolgéltatds
nyujtisat rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgéltatisa a szolgiltatis hasznositasi jogdnak
meghatirozott iddre t6rténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgéltatassal
egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatds hasznositasihoz kapcsolodé milkédési kockéazatnak a

koncesszids jogosult altali viselésével.

Ha a kozbeszerzés tobbféle, a Kbt. 8. § (2)-(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat foglal
magéban, a kzbeszerzési eljarasra a beszerzés fo targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni,

Ha a kozbeszerzés targya olyan Osszetett szolgaltatds, amely a Kbt. 3. melléklet szerinti
szocidlis és egyéb szolgaltatast, valamint ezekt6l eltérd tovabbi szolgaltatast is magaban foglal,
vagy a kbzbeszerzés targya szolgaltatast és drubeszerzést is magéaban foglal, a beszerzés 6
targyat a legmagasabb értékii beszerzési targy jelenti.

rrrrr

Ha a kozbeszerzés épitési és szolgaltatdsi koncessziét vagy tébbféle szolgdltatisra vonatkoz6
koncessziét foglal vegyesen magaban, a koncesszids beszerzési eljarasra a beszerzés fo tirgya
szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

Ha a szolgiltatasi koncesszio a Kbt. 3. meliéklet szerinti szocialis és egyéb szolgiltatast,
valamint ezektdl eltéré tovabbi szolgaltatdst is magdban foglal, a beszerzés f6 tirgyat a
magasabb értéki szolgaltatas jelenti.
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IV. A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI ES AZ ELJARASOK FAJTAI

A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarasok értékhatara:
a) eurdpai unids jogi aktusban meghatdrozott kozbeszerzési és koncessziés beszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: uniés értékhatérok);
b) a kozponti koltségvetésrdl sz0l6 tdrvényben meghatarozott kozbeszerzési és
koncesszids beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).
Az uniés értékhatirokat id6szakonként az Eurdpai Bizottsdg allapitja meg és teszi kdzzé az
Eur6pai Unid Hivatalos Lapjaban.

Az egyes beszerzési tirgyak esetében alkalmazandé memzeti értékhatirokat a kézponti
koltségvetésrdl szolo torvényben évente kell meghatarozni.

A Kozbeszerzési Hatésdg az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé unids
¢értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat, valamint a Kbt. 19. § (4) bekezdés a)
pontjaban meghatarozott értékhatérokat minden év elején k6zzéteszi honlapjan. Ennek soran az
unids értékhatarok, valamint a Kbt. 19. § (4) bekezdés a) pontjidban meghatérozott értékhatirok
forintban meghatarozott Osszegét az Eurdpai Bizottsdgnak az unids értékhatarok nemzeti
valutakban meghatirozott &sszegére vonatkozd, az Eur6pai Uni6é Hivatalos Lapjaban kozzétett
kozleményének megfelel6en kell feltiintetni,

A kdzbeszerzési eljarasok rendjei és azok 2021. januér 01. napjatol iranyadé értékhatarai

L. A nemzeti eljardsrendben Magyarorszag 2021. évi kdzponti kéltségvetésérdl szo616
2020. ¢évi XC. torvény a 74. §-dban 4llapitja meg a 2021. januar 1. napjatél 2021.
december 31. napjaig tarté id6szakra a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat,

Klasszikus ajanlatkérék esetében a nemzeti értékhatarok:

= arubeszerzés esetében 15 000 000 forint;

" épitési beruhdzas esetében SO 000 000 forint;

= ¢épitési koncesszid esetében 100 000 000 forint,

" szolgaltatis megrendelése esetében 15 000 000 forint,
* szolgéltatasi koncesszid esetében 30 000 000 forint,

Kozszolgaltati szerzddésekre vonatkozd nemzeti kzbeszerzési értékhatarok:

®  Arubeszerzés esetében 50 000 000 forint;

* épitési beruhédzds esetében 100 000 000 forint;

» szolgéltatds megrendelése esetében 50 000 000 forint;
= ¢pitési koncesszid esetében 200 000 000 forint;

* szolgaltatasi koncesszio esetében 100 000 000 forint.
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A Kbt. IV. részénck alkalmazasakor

Klasszikus ajanlatkérok vonatkozasaban:

= ¢épitési koncesszi6 esetében: 100 000 000 forint;
» szolgaltatisi koncesszio esetében: 30 000 000 forint.

Kdzszolgaltatoi szerzédések vonatkozasaban:

= ¢pitési koncesszid esetében: 200 000 000 forint;
= szolgaltatasi koncesszi6 esetében: 100 000 000 forint.

. Az uniés értékhatart elérd értékii beszerzések szerinti eljirasrend

Klasszikus ajanlatkérékre vonatkozd értékhatarok

Arubeszerzés és szolgaltatis-megrendelés esetén:

* aminisztériumok, illetve a Kormany altal kijellt kozponti beszerzd szervek (Kbt.
5. § (1) bekezdés a) -b) pontja), valamint ezen ajanlatkérdk esetében a védelem
terén beszerzendd arukra akkor, ha a védelem terén a beszerzend6 4ru a Kbt. 2.
mellékletében (2014/24/EU iranyelv III. mellékletében) szerepel, 139.000 euro,
azaz 44.279.840 forint;

» aKbt. 5. §-a szerinti egyéb ajanlatkérd esetében, valamint a Kbt. 5. § (1) bekezdés
a)-b) pontjaban meghatirozott ajanlatkér6k esetében, ha védelem terén a
beszerzendo aru a Kbt. 2. mellékletében (2014/24/EU iranyelv III. mellékletében)
nem szerepel, 214.000 eurd, azaz 68.171.840 forint;

= aKbt. 5. §-a szerint valamennyi ajanlatkéré esetében, ha a beszerzés targya a Kbt.
3. mellékletében (2014/24/EU iranyelv XIV. mellékletében) szereplé szociélis és
egyéb szolgaltatas, 750.000 eurd, azaz 238.920.000 forint.

Epitési beruh4zas esetén: 5.350.000 eurd, azaz 1.704.296.000 forint

Tervpalyazati eljards lefolytatdsa esetén - kivéve a kozszolgdltatéi szerzddésekre
vonatkozd értékhatirt - ha a tervpalyazati eljirds eredményként szolgaltatis
megrendelésére keriilt sor, tovdbba a tervpalyizati eljaras pdlydzati dija és a
pélyazéknak fizetendé dijak egyiittes teljes dsszege esetén:

s a Kbt. 5. § (1) bekezdés a) -b) pontjaban meghatarozott ajanlatkérok esetében:
139.000 eurd, azaz 44.279.840 forint;
s a3 Kbt. 5. §-a szerint egyéb ajanlatkérd esetében: 214.000 eurd, azaz 68.171.840

forint.
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A Kbt II. részének alkalmazésakor a kdzszolgaltatdi szerz6dések esetén irdnyadé unids
értékhatdrok

Arubeszerzésre és szolgiltatasnyujtasra irdnyulé szerziédések esetébem: 428.000
eurd, azaz 136.343.680 forint;

Epitési beruhdzdsra irdnyulé szerzédésck esetébem: 5.350.000 eurd, azaz
1.704.296.000 forint;

A Kbt. 3. mellékletében (2014/25/EU irdinyelv XVII. mellékletében) felsorolt
szocidlis és egyéb meghatirozott szolgiltatdsokra irdnyulé szolgAltatisi
szerzodések esetében: 1.000.000 eurd, azaz 318.560.000 forint;

Tervpalyazati eljiras esetén, ha a tervpalyizati eljirds eredményeként szolgaltatis
megrendelésére keriilt sor, tovibba a tervpalyizati eljirds palydzati dija és a
palyazoknak fizetendd dijak egyiittes &sszege esetén: 428.000 eurd, azaz
136.343.680 forint.

A Kbt IV. részének alkalmazasakor:

Epitési és szolgaltatisi koncesszié esetén: 5.350.000 eurd, azaz 1.704.296.000 forint.

V. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Kozbeszerzés elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncessziés beszerzési eljaras
megkezdéschez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiiléndsen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzulticid, a kézbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kdzbeszerzési dokumentumok elékészitése.

Kiozbeszerzés megkezdése: a kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast megindité vagy
meghirdet6 hirdetmény feladsénak iddpontja, a hirdetmény nélkiil induléd eljards esetében
pedig az eljardst megindité felhivds vagy a tirgyaldsi meghivd megkiildésének, ennek
hidnyédban a targyalds megkezdésének id6pontja.

Részvételre jelentkezé: az a gazdasigi szerepld, aki (amely) a tobb szakaszb6l 4lld
kozbeszerzési eljiras elsd, részvételi szakaszdban vagy koncesszids beszerzési eljarasban
részvételi jelentkezést nytijt be.

Ajanlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési cljarasban ajanlatot nynijt be.

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a
kdzbeszerzeés vagy a koncesszib targya, illetve a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljaras leirdsa vagy meghatdrozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
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hivatkozik, igy kiilsndsen az eljarast meghirdeté hirdetmény, az eljardst meghirdetd
felhivasként alkalmazott clézetes tajékoztatd, miiszaki leirds, ismertetd, kiegészitd tdjékoztatas,
javasolt szerzddéses feltételek, a gazdasagi szerepldk dltal benyvjtand6 dokumentumok mintai,
részletes artablazat vagy razatlan koltségvetés.

Kozbeszerzési szolgaltaté: olyan szervezet vagy személy, amely jarulékos kdzbeszerzési
szolgaltatést kinél a piacon, kiilondsen a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

Alvillalkozé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljirds eredményeként
megkotdtt szerzodés teljesitésében az ajanlattevé 4ltal bevontan kozvetleniil vesz részt, kivéve

a) azon gazdasagi szerepldt, amely tevékenységét kizarblagos jog alapjan végzi,

b) a szerzédés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyért6t, forgalmazot, alkatrész vagy
alapanyag eladojat,

c) épitési beruhazas esetén az épitdanyag-eladot.

VI. ALAPELVEK

1. A kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkéré kételes biztositani, a gazdasigi szereplé pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, AtlathatGsagat és nyilvanossagat.

2. Az ajénlatkérének esélyegyenldséget és egyenld bandsmddot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szamara.

3. Az ajénlatkéré és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség és
tisztesség kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A joggal valo vissza€lés tilos.

4. Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem elétt tartva kell eljarnia.

5. Az Fur6pai Uniéban letelepedett gazdasagi szereplok &s a kozosségi szdrmazédsu aruk
szaméra a kdzbeszerzési eljarasban nemzeti elbandst kell nytjtani. Az Eurépai Unién kiviil
letelepedett gazdasigi szereplok é€s a nem kozosségi szarmazdsi 4ruk szAméra a
kizbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszignak és az Eurépai Unioénak a
kzbeszerzések terén fennillé nemzetkdzi ktelezettségeivel dsszhangban kell nytjtani.

6. A kdzbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkérd azonban lehet6vé teheti - de
nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.



Kisbér Varos Onkorményzata Kdzbeszerzési Szabalyzat
2870 Kisbér, Széchenyi u. 2.

VII. A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

1. A kozbeszerzési terv elkészitése

A Kbt. 5. § (1) bekezdésében meghatarozott ajanlatkérdk - a kozponti beszerzé szervek
kivételével - a koltségvetési év elején, legkésdbb mércius 31. napjdig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kbzbeszerzési terv) készitenek az adott évre tervezett
kozbeszerzéseikrSl. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkér legalabb 6t évig megdrzi. A

kozbeszerzési terv nyilvanos.

A kodzbeszerzési terv elkészitése elbtt az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kzbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajénlatkéré a koézbeszerzési tervben nem szereplé
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igeény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.

Az ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

Az ajanlatkérd a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kizbeszerzési terv minimalis adattartalmaként
az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) megadja:

a) akozbeszerzés targyat,

b) akdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) akozbeszerzésre iranyadoé eljarasi rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) azeljaras meginditdsinak tervezett iddpontjat, és
f) aszerzodés teljesftésének véarhat6 id6pontjat.

A kbzbeszerzési terv elkészitése a kvetkez0 folyamatokat foglalja magéban:

1. Az ajénlatkerd szervezeti igényeinek felmérése beszerzési csoportonkénti bontisban,
valamint kiilén kiemelve a sziikségesnek itélt teljesitési id6pontot is, A kdvetkez6 évre
figyelembe vett koltségvetési eldirdnyzatok terhére a beszerzés targya szerint illetékes
ellatasi egységek vezetSi Gsszesitik, a szabalyzat targyi hatdlya ala tartozd, kovetkezd
évre tervezett beszerzéseiket;

2. Azigények Osszesitése, a beszerzési trgyak és szerzodések mindsitése;

3. Piacfelmérés, amely valaszt ad a kdzbeszerzés(ek) becsiilt értékére is;

4. A beszerzések értékeinek becslése figyelemmel a részekre bontés tilalméra és az
egybeszamitis szabalyanak alkalmazdsira is;
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5. Az egyes beszerzésekhez szitkséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a beszerzésekhez
sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazolasa;

6. Az egyes beszerzések vonatkozasiban a kozbeszerzési eljirds meginditdsa varhato
id6épontjanak meghatarozasa.

2. A kozbeszerzések dokumentdlisinak dltalinos rendje
A dokumentalés rendje kiildndsen az alabbiakat foglalja magaban:

= az ajanlatkérénél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: figyirat-
kezelési szabdlyzat, SZMSZ idevonatkozo részei, stb.);

» az adott kOzbeszerzési eljaras sordan gyakorolt eljarisi cselekményeknek
jegyz6kényvben torténd rogzitése;

= a Biral6 Bizottsigi tagok biralati lapjainak megdrzése;

= az adott kdzbeszerzési eljards soran keletkezett valamennyi irat megdrzésének a rendje;

= a szerz6dés nyilvantartdsanak, a teljesités ellendrzésének rendje.

Az ajanlatkérd a kOzbeszerzési eljardsat - annak elokészitésétdl az eljards alapjan kotott
szerz3dés teljesitéséig - frasban kiteles dokumentélni.

A kdzbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasdval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kdzbeszerzési eljaras lezArulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzédés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerzddés teljesitésétol szamitott legaldbb 6t évig meg kell Grizni.
Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat a K6zbeszerzési
Dintébizottsag hatérozatinak megtdmadasara nyitva allé hatéridd elteltéig, kbzigazgatasi per
esetén a kozigazgatdsi per jogerds befejezéséig, de legalabb &t évig kell megdrizni. Az
ajénlatkérd az EKR-ben szereplé adatokat legaldbb ezen idStartam alatt - amennyiben
jogszabély hosszabb iratmegérzési id6t ir el6, az elbirt hosszabb idStartam alatt - megérzi.

Az ajénlatkérd - az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben val6
elektronikus megdrzése érdekében - koteles az eljiras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és
(4) bekezdése alkalmazisa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok biralata és értékelése sordn keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszeril
elektronikus masolatit az EKR-be (kiilonosen biralobizottsagi jegyzokdnyvek, birdlati lapok,
értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kdze.

Az ajanlatkérd koteles a Kdzbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére a kizbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatarozottak szerint

hozzaférést biztositani.
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3. Az ajinlatkérd nevében eljiré személyekkel kapcsolatos szabilyok

A szervezet nevében eljaré személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés
elékészitd, vagy mas szakaszéban birmi médon részt vesznek Gsszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kdtelesek irdsban tenni,

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elbkészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet - ideértve a kbzbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala
foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorléséra barmely okbél,
igy kiilondsen gazdasagi vagy més érdek vagy az cljarasban részt vevd gazdaségi szereplével
fenn4llé mas koz6s érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajinlattevéként, részvételre jelentkez6ként,
alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevd szervezetként

* az ajanlatkérd éltal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

* az a szervezet, amelynek vezetd tisztségviseldjét vagy felligyelobizottsiganak tagjat,
tulajdonosat, illetve az el6bb felsorolt személyek kozés haztartisban é16 hozztartozo6jat
az ajanlatkérd az eljirdssal vagy annak elGkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta,

ha kézrem{ik&dése az eljarasban a verseny tisztasdgénak sérelmét eredményezheti.

Az ajanlatkér§ koteles felhivni az eljards elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdés alapjan - kiiléndsen az dltala megszerzett
tobblet-informéciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

3.1. Az ajinlatkérd nevében eljiré és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kovetelmények

Kisbér Varos Onkorményzata a kézbeszerzési eljérasok lefolytatdsa soran kiilsé szakértd
bevondsaval tesz eleget a Kbt. elbirdsainak.

3.2. A Biralébizottsag (tovabbiakban: Bizottsig)
A Bizottsdg munkajiba bevont személyek:

= Képviseld-testiilet altal a bizottsdgba vélasztott személyek,

= beszerzés targya szerinti szakértelemmel bird személy,

* az ajanlatkérd nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban Kzbeszerzési tanacsadd
szerv vagy személy)

* a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé (jelen szabélyzat 3.3. pontjaban
rogzitett kitelezo esetekben, illetve amennyiben ajanlatkérd igy dont).
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A bevont személyeknek egyiittesen rendelkeznilik kell a kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A konkrét beszerzésben, az ahhoz
igazodd szakteriilet képvisel6jének jelenlétét a Bizottsdg munkdjaban minden esetben
biztositani kell.

A Biralébizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaro
dontést meghozo személy vagy testiilet részére. A Birdlobizottsagi munkarol jegyzokonyvet
kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A Bizottsdg hatiskére: az eljiras meginditisat kdvetben a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabélyszeri lefolytatisa, a vonatkozé jogszabalyok betartdsanak biztositasa,
az eljaras eredményét tartalmazé dontés szakmai el6készitése, dontési javaslat megtétele. A
déntés meghozatalara azonban a Bizottsag nem rendelkezik hatéskorrel.

A Bizottsag miikédése: az értékeld Bizottsagot a konkrét beszerzes kapesan ad hoc jelleggel
kell létrehozni. A bizottsagot a Képviselo-testiilet valasztja meg (névszerinti szavazassal).
Az értékeld Bizottsidgot legkés6bb az eljaras meginditasaig fel kell allitani. A bizottsagi
dontéseket az értékeld iilésen kell meghozni, A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok
legalabb 2/3-a jelen van.

A Bizottsag az eljaras sordn hozott dontéseirdl jegyz6konyvet készit, amelyhez mellékelni
kell a tagok indokolaséval ellatott biralati lapjat is - amennyiben az ajanlatkér$ alkalmaz
ilyet. A szavazas nyilt formaban torténik. A jegyzdkdnyvet a tagok kézjegyiikkel hitelesitik
és az eljaras irataihoz csatoljak.

A Bizottsig feladata:

= ajanlatok, jelentkezések bontasa (adott esetben);

* ajanlatok, jelentkezések biralata és értékelése;

2 eljarést lezdr6 dontési javaslat szakmai elokészitese;
= eljaras eredményének kihirdetése.

3.3. A felelds akkreditilt kbzbeszerzési szaktanidcsadoé bevondsa

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mdés szakaszdban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyl szakértelemmel. Az ajanlatkérd koteles feleldés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsadot bevonni:

a) 4arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékil

kozbeszerzési eljarasba,
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b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillid forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba,
vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasb6l megvalosulé kidzbeszerzési
eljarisba, kivéve a keretmegdllapodds alapjan torténd, az a)-b) pontban
meghatarozott értéket el nem érd beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatirozott értékl beszerzés

megvaldsitisiba.

Az ajénlatkérs nem koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét bevonni a
keretmegallapodis alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen megrendelés esetén.

3.4. Az dsszeférhetetlenség megallapitisa

A Kbt. 25. § (6) bekezdésében foglaltakkal sszhangban az ajdnlatkér6 nevében eljaro és az
ajanlatkéré éltal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet irasban kételes nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben fennall-e a Kbt.
25. § szerinti Osszeférhetetlenség.
Az Osszeferhetetlenségi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljards irataihoz, zart
boritékban kell ¢satolni.

Felelos: Az bsszeférhetetlenség vizsgalataért az a személy vagy szerv felel6s, aki dént

a nyilatkozni kételes személy vagy szerv kézbeszerzési eljarasba vald bevonasarol.

3.5. Titoktartisi nyilatkozat megtétele

Az adott kdzbeszerzési eljarasban részt vevé személyek, figgetleniil attol, hogy az eljarasba
az ajanlatkérd kozvetlenil delegalta, vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attdl, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatiban kifejezetten kérte-e,
kételesek titoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiiléndsen, hogy a nyilatkozatot tev a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
¢rdekében az eljaras soran tudomésara jutott informdcidt bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartasi nyilatkozat mint4jat a
Szabélyzat 1. sz. melicklete tartalmazza.
A titoktartdsi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban kell
csatolni.

Felelos: A titoktartdsi nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv felelds, aki dont

a nyilatkozni kételes személy vagy szerv kozbeszerzési eljardsba val6 bevonasardl.
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3.6. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossiaga

Az ajanlatkért koteles a Kbt. 43. §-ban szereplé adatokat, informéaciokat a Kozbeszerzési
Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban nyilvanos elektronikus
szerzddéstarban (a tovabbiakban: CoRe) - valamint ha a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabdly azt egyes dokumentumok, a sajit vagy a fenntartéja honlapjan adatok
tekintetében kételezové teszi, az EKR-ben is - kdzzétenni.

Ajanlatkérd a nyilvanossdg tekintetében a kozbeszerzési eljards sordn a Kbt. 43. §
rendelkezésinek, tovdbba az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairél szdld
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet) 7. §-aban foglalt
rendelkezéseknek megfelelen jar el.

4. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

A kozbeszerzés értékének meghatarozasa kiilondsen fontos a kdzbeszerzési terv elkészitésének
folyamatiban. Az igy meghatarozott becsiilt érték helytallosigét azonban valamennyi konkrét
kdzbeszerzés meginditasat megeldzben ellendrizni kell.

A kozbeszerzés értékét kizarolag a Kbt. 16-19. §-ai alapjan lehet megéllapitani.

5. A konkrét eljaris meginditidsdnak el6készitése

5.1. A kizbeszerzési fajta meghatarozasa

A beszerzés targyanak, értékének, sajitossiginak ¢&s egyéb, az eljardst befolyasold
kériilmények figyelembevételével, a szakmai megalapozotisdg egyidejii ismertetését,
kévetben, az ajanlatkérd dont az alkalmazni kivant kdzbeszerzési eljaras fajtajarol.

5.2. A pénziigyi fedezet igazolisa

A realizélni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
idépontban val6 rendelkezésre 4lldsanak biztositékat a Képviseld-testiilet kdteles igazolni.
5.3. Szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege megkivanja, a szerzddés megkotéséhez szilkséges
engedélyeket a jegyzd szerzi be.

5.4. Az eljarast megindit6 felhivas elkészitése

A Dbeszerzés targyaval szemben tamasztott miiszaki kovetelmények, specifikaciok
ismeretében az ajdnlatkér6/Kozbeszerzési tanicsadé szerv vagy személy/ajanlatkérd
nevében eljaré megbizottja elkésziti az eljardst megindité felhivast (ajénlati felhivast,
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részvételi felhivast, ajanlattételi felhivast vagy kdzvetlen részvételi felhivast), melyben

meghatirozza a mlszaki kovetelményeken tili elvarasokat, szerzédéses feltételeket.

A kdzbeszerzési eljarast megindité felhivisnak tartalmaznia kell kiilonésen:

a)

b)

d)

g)

h)

i)

k)

)

az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszdmat, e-mail és (ha van) honlap
cimét;

a kbzbeszerzési eljaras fajtdjat, targyaldsos és gyorsitott eljéras, versenyparbeszéd,
valamint hirdetmény nélkiili tArgyalasos eljéras esetén annak indokolasat;

azt az informéciot, hogy a kozbeszerzési dokumentumok az EXR-ben milyen
elérhetdségen érhetéek el. Ha egyes kozbeszerzési dokumentumokhoz vald
kozvetlen elektronikus hozzaférés a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésében foglalt okok miatt
nem biztositott, annak megjel5lését, hogy az érintett dokumentumokat az ajanlatkéré
milyen moédon bocsatja rendelkezésre;

a kOzbeszerzés targyat és mennyiségét;

a szerz6dés meghatdrozasat, amelynek megkotése érdekében a kzbeszerzési eljarast
lefolytatjak;

annak feltiintetését, ha keretmegallapodas kdtésére, dinamikus beszerzési rendszer
alkalmazésara, elektronikus 4rlejtés alkalmazaséara keriil sor;

a szerz6dés idotartamat vagy a teljesités hatéridejét;

a teljesités helyét;

az ellenszolgaltatds teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozd jogszabalyokra
hivatkozast;

annak meghatdrozisit, hogy az ajanlattevd tehet-e tbbvaltozaty (alternativ)
ajanlatot;

a részajanlattétel lehetoségét vagy annak kizdrasat. Ha részajanlat tételére lehet6ség
van, tajékoztatést arrdl, hogy egy vagy tobb, vagy valamennyi részre lehet-¢ ajanlatot
tenni, valamint arrdl, hogy korlatozva van-e az egy ajanlattevonek odaitélhetd
szerzOdésrészek szdma. A részajanlat tételének kizirdsa esetén ennek indokait;

az ajanlatok értékelési szempontjait. Ha a gazdasagilag legelénydsebb ajanlatot nem
kizdr6lag az 4r vagy kizarolag a 78. § szerint meghatarozott koltség alapjan valasztjak
ki, a gazdasigilag legelonybsebb ajanlatra vonatkozo értékelési szempontok
stilyozésat (kivételesen sorrendjét) is fel kell tiintetni;

a kizérd okokat és utalast a megkovetelt igazolasi modokra;

az alkalmassagi kovetelményeket és utalast a megkdvetelt igazolasi médokra;

az ajanlattételi hataridét vagy részvételi felhivés esetén a részvételi hataridét;

az ajénlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasinak cimét, a benynjtis modjat (az
EKR internetcimét);
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q) az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését,
hogy a magyar nyelven kiviil més nyelven is benytjthat6-¢ az ajanlat vagy részvételi
jelentkezés;

r) azajanlat(ok) felbontdsénak helyét, idejét és - amennyiben a 41/C. § (1) bekezdésben
foglalt valamely okbél részben vagy egészben nem elektronikusan torténik - helyét,
az ajanlatok felbontsan jelenlétre jogosultakat; részvételi felhivas esetén a részvételi
jelentkezések felbontasanak idejét és - amennyiben a 41/C. § (1) bekezdésben foglalt
valamely okbél részben vagy egészben nem elektronikusan torténik - helyét;

s) az ajanlati kotsttség minimélis iddtartamat, a részvételi felhivas kivételével;

t) részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének tervezett napjat;

u) az ajanlati biztositék eldirdsira vonatkozé informaciét, amelyet mar a részvételi
felhivasban is fel kell tiintetni az eljards késébbi szakaszara vonatkozdan;

v) ha a szerzédés teljesitésére kiilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

w) az Eurépai Unidbdl szdrmazé forrasbol timogatott kozbeszerzés esetén az érintett
projektre (programra) vonatkozé adatokat.

Ahol a Kbt. a felhivas kotelezd tartalmi elemeként a kdzbeszerzési dokumentumok
elektronikus elérhet6ségének megjeldlésére utal [Kbt. 50. § (2) bekezdés c) pont, 84. § (1)
bekezdés c) pont, 92. § (1) bekezdés c) pont, 94. § (4) bekezdés c) pont], ez alatt az EKR-
ben folytatott eljarasok tekintetében azt az informéci6t kell érteni, hogy a kdzbeszerzési
dokumentumok az EKR-ben milyen elérhetdségen érhetdek el.

Ahol a Kbt. a felhivas kotelez6 tartalmi elemeként az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
benyijtasanak cimére utal [Kbt. 50. § (2) bekezdés p) pont, 92. § (1) bekezdés ¢) pont, 119.
§ (2) bekezdés k) pont], ez alatt az EKR-ben folytatott eljdrasok tekintetében az EKR
interneteimét kell érteni.

Ahol a Kbt. a felhivés kotelezd tartalmi elemeként az ajanlatok felbontasdnak helyére utal
[Kbt. 50. § (2) bekezdés r) pont, 94. § (4) bekezdés b) pont, 103. § (3) bekezdés j) pont, 119.
§ (2) bekezdés m) pont], ezt az informéciét az EKR-ben folytatott eljarasok tekintetében
csak abban az esetben kell feltiintetni, ha a 3. §-ban foglalt valamely okbél nem
elektronikusan térténik az ajanlattétel.

5.5. A kiizbeszerzési dokumentacio elkészitése

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljirds sordn adott kiegészitd
tajékoztatds és az egyes eljarasfajtakndl meghatdrozott eltérd esetek kivételével - az eljarast
megindit6 felhivas kdzzétételének vagy megkiildésének idopontjatdl koteles rendelkezésre
bocsatani. A megfeleld ajanlattéte]l és részvételi jelentkezés eldsegitése ¢rdekében, a
hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras kivételével, az ajanlatkérd - az e tdrvényben
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meghatdrozottak mellett - koteles az alabbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési
dokumentumokat rendelkezésre bocsétani:

a) aszerzOdéstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol
az ajanlatkérd jogosult szerzédéstervezet helyett csak az altala ismert szerz6déses
feltételeket meghatarozni (a szerzddéstervezet és a szerzddéses feltételek a
tovabbiakban egyiitt: szerzodéstervezet),

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevék,
illetve a részvételre jelentkezOk részére sziikséges informaciokrol szol6 tajékoztatast,
az ajinlat és részvételi jelentkezés részeként benyiijtandé igazoldsok, nyilatkozatok
jegyzékét, valamint az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintjat. Az
ajanlatkérd tovabbi ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintékat bocsathat rendelkezésre.
Amennyiben a nyilatkozatmintik az EKR-ben elektronikus Grlapként a nyilatkozat
megtctelének nyelvén rendelkezésre 4llnak, a nyilatkozatot az elektronikus {irlap
kit6ltése utjdn kell az ajénlat vagy részvételi jelentkezés részeként megtenni.

A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvételi jelentkezésenként legalabb
egy ajanlattevonek, részvételre jelentkezOnek vagy az ajanlatban, illetve részvételi
jelentkezésben megnevezett alvéllalkozonak elektronikus uton el kell émie, az ajanlattételi
hataridd lejartaig, tobb szakaszbol 4116 eljarisban a részvételi hataridd lejartaig,

5.6. A kizbeszerzési miiszaki leirds

Az ajanlatkéré koteles megadni a kdzbeszerzés targyat és mennyiségét - adott esetben a
szerzOdéstervezetben foglaltaknak megfeleld mennyiségi eltérés vagy opciondlis rész
megadasaval - az eljdrast megindito felhivisban, valamint elézetes tijékoztatéval
meghirdetett eljaras esetén az el6zetes t4jékoztatéban is.

Az ajanlatkérd koteles megadni az eljardst megindité felhivasban vagy a tovabbi
kozbeszerzési dokumentumokban a kozbeszerzés targysra vonatkozdé miiszaki lefrast. A
miiszaki leirds azoknak az eldirdsoknak az Ssszessége, amelyek meghatirozzdk azokat a
kizbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzdket, amelyek alapjan a kozbeszerzés
targya olyan médon irhaté le, hogy az megfeleljen az ajanlatkéré altal igényelt
rendeltetésnek. E jellemzék utalhatnak a kért épitési beruhdzds, 4ru vagy szolgiltatds
eldallitasanak €s nyujtasanak folyamatira vagy modszerére, vagy életciklusa barmely mads
szakaszanak valamely konkrét folyamatdra, akkor is, ha ezek a tényez6k végeredményben
nem befolyasoljak az adott épitési beruhazas, dru vagy szolgaltatas tulajdonsagait, feltéve,
hogy kapcsolddnak a szerzédés targydhoz [Kbt. 76. § (7) bekezdés], valamint annak
értékehez és céljaihoz képest aranyosak.
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A miiszaki leirdsnak valamennyi gazdaségi szerepld szamara egyenld hozzaférést kell
lehet6vé tennie, és nem lehet olyan hatdsa, amely indokolatlanul akadalyozné a verseny

biztositasit a kozbeszerzés soran.

VIIL A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. Az eljirist megindité hirdetmény kozzététele / Az eljarist megindité felhivas
kizvetlen megkiildése

Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras elOkészitd szakaszdban kivalasztott eljarasi fajtanak
megfelelden hirdetmény utjan koteles kdzzétenni az ajénlati felhivast, részvételi felhivast,
tovabba az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok részére egyidejlileg €s kdzvetleniil
megkiildeni (EKR rendszer hasznalatdval) az ajanlattételi felhivast, vagy a Kbt. 82. § (3)
bekezdése szerinti kozvetlen részvételi felhivast. A felhivas kozzétételét, illetve kozvetlen

megkiildését irasban engedélyezni kell.

2. A kiegészitd tdjékoztatds, konzulticid, a helyszini bejirds megtartisa

A kiegészitd t4jékoztatds hatiriddben torténd megaddsaért, a konzultacio, helyszini bejaras
jogszabalyszer(i lefolytatasaért a kdzbeszerzési szakértd vallal felelosséget. Az ajanlattevoktdl
hataridében érkez6, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre, a Kbt. 56.
§-aban foglaltak figyelembevételével, a kizbeszerzési szakértd az irdsos vélaszokat, az ¢rintett
szakteriilet vezet6jével folytatott eldzetes egyeztetést kdvetden, valamennyi ajanlattevének
megkiildi (EKR rendszer hasznalatéval).

Hatdridd: Uni6s eljarasrendben ajanlattételi hatdridd lejarta elStt legkésobb 6 nappal,
gyorsitott eljards esetén legkésGbb négy nappal, hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljardsban
legkésébb hirom nappal, a kozbeszerzési cljardsok részvételi szakaszdban pedig a
részvételi hataridé lejarta el6tt legkésébb négy nappal kell megadni. Nemzeti
eljardsrendben a kiegészit6 tdjékoztatst az ajanlattételi vagy részvételi hatdridd lejérta
elétt ésszerti idoben kell megadni.

3. A felhivds mddositisa, visszavonisa

Az ajanlatkérd az eljarast megindit6 felhivast az ajanlattételi, t6bb szakaszbdl 4116 eljaras eseteén
a részvételi hatarido lejartaig visszavonhatja.

Ha az eljarist megindit6 felhivast hirdetményben kozzétették, a fentiekben meghatirozott
hataridé lejarta el6tt a visszavonasrdl hirdetményt kell feladni és egyidejiileg tajékoztatni kell
azokat a gazdasigi szereplSket, akik az cljards irdnt érdeklSdésiiket jeleztek. A nem
hirdetménnyel indulé eljardsokban az eredeti hatirido lejarta el6tt egyidejlileg, kdzvetlentil kell
tdjékoztatni az ajanlattételre, illetve részvéteké felhivott gazdasagi szereploket.
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A fentiekben foglalt hatérido leteltét kovetben az ajanlatkérd nem kételes az ajanlatokat,
valamint a részvételi jelentkezéseket elbirdlni, a targyalast vagy parbeszédet befejezni, a t5bb
szakaszbol allé eljardsokban az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi hatdridd lejartaig
visszavonhatja, ha bizonyitani tudja, hogy a Kbt. 53. § (1) bekezdésben foglalt hatérids leteltét
kovetben bedllott, ellenérzési kdrén kiviil esé és 4ltala elére nem lathaté kériilmény miatt a
szerzOdés teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen korilmény miatt a szerz6dést6l vald
eldllasnak vagy a szerz8dés felmondasinak lenne helye. Ezekben az esetekben az
ajanlatkéronek az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitania.

A felhivas és egyéb kozbeszerzési dokumentumok médositasa tekintetében a Kbt. 52. §-4ban
€s 55. §-aban foglalt rendelkezések irAnyadok.

4. Az ajinlatok bontasa

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontdsat - amennyiben az
¢ljaras az EKR feliileten keresztiil keriil lefolytatasra - az EKR az ajanlattételi, illetve részvételi
hatérid6 lejartat kdvetoen, kettd 6rdval késobb kezdi meg.

Az ajénlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatdridd lejartat
kovetden, jogszabalyban meghatérozott idétartam elteltével kell elektronikusan beérkeznie. A
beérkezés idépontjardl az EKR visszaigazolast kiild.

A bontésrdl az EKR feliilet bontési jegyzdkonyvet készit, melyet ajanlatkérének a bontastél
szdmitott 5 napon beliil az EKR feliileten keresztiil meg kell kiildenie az ajinlattevok részére.

5. Az ajanlatok elbiralisa

Az gjanlatkér6 az ajénlatok és részvételi jelentkezések biralatat a Kbt. 69. §-aban foglaltaknak
megfelelten végzi el.

Az ajanlatkérd - az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben vald
elektronikus megdrzése érdekében - kételes az eljaras eldkészitése kdrében a Kbt. 28. § (2) és
(4) bekezdése alkalmazdsa sordn keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok biralata és értékelése sordn keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii
elektronikus masolatit az EKR-be (kiilondsen birdlobizottsagi jegyzokényvek, birdlati lapok,
értékelés dokumentumai) is felt6lteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

5.1. A hidnyp6tldsi hatiridé kitiizése

Az ajénlatkérd koteles az sszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkez6 szaméra azonos
feltételekkel biztositani a hidnypétlas lehetbségét, valamint az ajanlatokban vagy részvételi
jelentkezésekben taldthato, nem egyértelmt kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok
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tartalmanak tisztdzasa érdekében az ajanlattevoktél vagy részvételre jelentkezOktol
felvilagositast kérni.

A hidnyok poétlasa csak arra irnyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
megfelelien a kozbeszerzési dokumentumok vagy a jogszabidlyok elbirdsainak. A
hidnypdtlas soran az ajinlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepld iratokat - ideértve a
Kbt. 69. § (4)-(5) bekezdése szerint benyhjtandé dokumentumokat is - moédositani és
kiegésziteni is lehet.

A hisnypétlassal pétolhaté tartalmi €s formai hidnyossdgokat az ajanlatok ertekelese
szakaszdban a kozbeszerzési szakértd allapitia meg, és az EKR feliileten keresztiil
egyidejlileg értesiti az ajanlatieviket, a hianypotldsi hatdridd €s annak elmulasztisa
kévetkezményének (érvénytelenség megallapitdsa) egyidejii megjeldlésével, hidnypotlasi
hataridé kitlizésével. A hidnyp6tlasi felhivisban pontosan meg kell jel6lni a hidnyokat. A
hianypoétlisra felhivott ajanlattevd a hidnypotlasi felhivdsban nem szereplé hiényokat is
potolhat a hianypotlas hatarideje alatt (6nkéntes hidnypétlas).

Ajanlatkérd akér tobb alkalommal is hidnyp6tlast rendelhet el, ha olyan hidnyt €szlelt, amely
a korabbi hiinypétlasi felhivasokban nem szerepelt és a Kbt. 71. § (6) bekezdés alapjan
ajanlattevé sem potolt. Ugyanazon hidny pétlasara tobbszor nincs lehetdség,

5.2. Ervénytelenségi, kizdrisi, valamint az alkalmassdgi feltételek, szempontok
vizsgalata

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell azok
birdlata soran, vagyis ennek sor4n az ajanlatkérének meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok,
illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-¢ a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint
a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsok esetében az ajanlatok birdlatdt a Kbt. 69. §

rendelkezéseinek figyelembevételével végzi.

1. Nyilatkozati szakasz:

Az ajanlatkérd - a kozbeszerzési eljards nyilatkozati szakaszibam - koteles
megallapitani, hogy mely ajénlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e
olyan gazdasigi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni. Az ajanlatkéré a birdlat sorén az
alkalmassagi kovetelmények, a kizaré okok és a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti
kritériumok elézetes ellendrzésére koteles az egységes eurdpai kozbeszerzési
dokumentumba foglalt nyilatkozatot elfogadni, valamint minden egyéb tekintetben a
részvételi jelentkezés ¢s az ajanlat megfeleldségét ellendrizni, szilkség szerint a Kbt. 71-
72. § szerinti birdlati cselekményeket elvégezni. Az ajanlatkér az egységes eurdpai
kbzbeszerzési dokumentum szerinti nyilatkozattal egyidejiileg - t6bb szakaszbol 4llo
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eljardsban a részvételi szakaszban - ellenérzi a nyilatkozatban feltiintetett, a Kbt. 69. §
(11) bekezdés szerint elérhetd adatbazisok adatait is. A megfeleldnek talalt ajanlatokat az
ajanlatkérd az értékelési szempontok szerint értékeli.

Nemzeti cljarasrendben az Eurépai Bizottsig 4ltal meghatirozott egységes
formanyomtatvény nem alkalmazando, ahol e térvény Mésodik Része ,.egységes eurdpai
kozbeszerzési dokumentumot” emlit, az alatt a Kbt. 67. § (1) bekezdése szerinti
nyilatkozatot kell érteni, A 67. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatban az ajanlattevének
¢s a részvételre jelentkezdnek a 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontjéra vonatkozdan a
kiilén jogszabalyban meghatirozottak szerint kell a részletes adatokat megadnia. Az
ajanlatkérd a Kormany rendeletében részletezettek szerint ellenérzi tovabba a kizard ok
hiényat a rendelkezésre 4ll6 elektronikus nyilvéantartasokbél is. A Kbt. 67. § (1) bekezdése
szerinti nyilatkozatban a gazdaségi szerepl6 csupén arr6l koteles nyilatkozni, hogy az
dltala igazolni kivant alkalmassigi kovetelmények teljesiilnek, az alkalmassagi
kovetelmények teljesitésére vonatkozo részletes adatokat nem kételes megadni.

2. Igazoldsi szakasz:

Az eljaras eredményérdl sz616 dontés meghozatalat megel6zden - a kézbeszerzési eljaras
igazolasi szakaszdban - az ajinlatkérd koteles az értékelési szempontokra figyelemmel
legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevidt megfeleld hataridé tlizésével felhivni a kizard
okok, az alkalmassdgi kovetelmények, valamint - adott esetben - a Kbt 82. § (5)
bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kdzbeszerzési dokumentumokban
eléirt igazoldsok benytjtéséra. A kapacitésait rendelkezésre bocsaté szervezetnek csak az
alkalmassagi kévetelmények tekintetében kell az igazoldsokat benytjtani. A gazdasagi
szerepld altal ajanlataban, részvételi jelentkezésében az ajanlatkérd erre vonatkozé, a Kbt.
69. § szerinti felhivisa nélkiil benyujtott igazoldsokat az ajénlatkérd figyelmen kiviil
hagyhatja és elegendd azokat csak az eljarast lezdr6 dontést megeldzden, kizarolag azon
ajanlattevék tekintetében bevonni a birdlatba, amely ajénlattevéket ajanlatkérd az
igazolasok benyujtdsira kivant felhivni. Amennyiben az ajénlattevdé az igazoldsokat
korabban benytjtotta, az ajénlatkérd nem hivja fel az ajanlattevdt az igazolasok ismételt
benyljtdséra, hanem ugy tekinti, mintha a kordbban benyijtott igazolasokat az
ajanlatkéré felhivasara nyujtottik volna be - és szitkség szerint hidnypotlst rendel el vagy
felvilagositast kér.

Nemzeti eljarasrendben a gazdasagi szerepl6 az alkalmassagi kovetelmények teljesitésére
vonatkozé részletes adatokat tartalmazé, az eljarast megindit6 felhivasban eléirt sajat
nyilatkozatait az alkalmassigi kovetelmények, valamint - adott esetben - a 82. § (5)
bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében az eljarast megindité felhivasban
elbirt igazoldsok benyujtasdra vonatkozé szabalyok szerint, az ajanlatkérd 69. § szerinti
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felhivasara koteles benyujtani. Amennyiben az ajanlatkérd az eljarasban nem hatdroz meg
alkalmassagi kovetelményt, a 69. § (4) bekezdése szerinti felhivast nem kell alkalmaznia,

Ajéanlatkérd az eljarast megindit6 felhivasban donthet Gigy, hogy alkalmazza a Kbt. 114/A.
§-aban foglaltakat, az ott meghatérozott esetekben.

Az ajanlatok szakmai tartalmanak (miszaki kovetelményeknek valé teljes koril
megfelelése) értékelése a kzbeszerzés targya szerinti szakért feladatkorébe tartozik. Az
ajanlatokkal szemben tamasztott szakmai kovetelmények vizsgélatira kozbeszerzeés
targya szerinti szakértd jogosult.

A koézbeszerzési szakérté feladata az ajanlatok bontisat kdvetden, hogy ajanlatonként
cllendrzi, hogy azok megfelelnek-¢ az eldirt formai kovetelményeknek, az ajanlatok
tartalmazzak-e a kotelezben becsatoland6 igazolasok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb
dokumentumok korét, illetve a benyujtott igazoldsok, nyilatkozatok tartalmat is
megvizsgélja, majd ennek eredményét ajanlatonként Gsszesiti. Az 6sszegezésben a Kbt,
megfeleld jogszabaly helyének feltiintetésével, kiilon kell kitérni az érvénytelenséget, és
kizarast eredményezo koriilményekre.

Az ajanlattevok szerzodés teljesitésére valdé alkalmassdga kizardlag a felhivdsban
meghatirozott szempontok alapjan vizsgilhat6. Az alkalmatlannd mindsitett
ajanlattevéket, az indokok egyértelmii megjeldlésével szintén ajanlatonként §sszesiteni
kell.

Az ajénlatkérd koteles az ajanlattevt vagy részvételre jelentkez6t irdsban tajékoztatni az
eljaras vagy az eljards részvételi szakaszdnak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatinak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasar6l, valamely gazdasagi szerepld
kizérasarol, valamint ezek részletes indokarél, az errdl hozott déntést kovetden a lehetd
leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

5.3. Az ajdnlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajinlattevéknek az érvényes ajanlatat a felhivasban
meghatarozott legalacsonyabb 4r, vagy a legjobb ar-érték ardnyt megjelenitd ajanlat
szempontja alapjan biralja el.

= A legalacsonyabb ar szempont alkalmazéisakor a Bizottsig tagjai, az ajanlatban
szerepld ajénlati 4rak alapjan értékelik az ajanlatokat.

= A legjobb ar-érték aranyt megjelenitd ajanlat értékelési szempont alkalmazasakor a
felhivasban meghatdrozott elbiraldsi részszempontokat a Kbt. 76. § (1)-(6)
bekezdéseiben foglaltakkal 6sszhangban, a Bizottsag értékeli,
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" Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokol4ssal ellatott biralati lapokkal
igazoljdk - amennyiben az ajénlatkéré alkalmaz jlyet -. Az értékels iilésrdl a
Bizottsdg jegyz6kdnyvet készit,

5.4. Az eljaras nycrtesének meghatdrozisa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd - kdzds ajanlattétel esetén kozos ajanlattevok -, aki az
ajanlatkérd részére az eljérast megindito felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban
meghatérozott feltételek alapjan, valamint a Kbt. 76. § (2) bekezdése szerint meghatérozott
értékelési szempontok egyike szerint a legkedvezdbb érvényes ajanlatot tette.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsdg javaslatot tesz a nyertes ajanlattevé
szemelyére, amely dontését igazolni koteles. Az ajamlatok tartalménak ismeretében a
Bizottsag mérlegelési jogkdrében dont a mésodik legkedvezébb ajanlattevd ilyen
mindségben torténd feltiintetésérsl.

Déntési kompetencidval rendelkezd személy vagy szerv:

Kisbér Varos Onkormdnyzatinak KépviselG-testiilete (névszerinti szavazdssal}

6. Az eljiras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az ajanlatkérd koteles az ajénlattevot vagy részvételre jelentkezdt irdsban tajékoztatni az eljarés
vagy az eljaras részvételi szakaszénak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 ajanlaténak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld kizardsarél, valamint ezek részletes
indokéardl, az errél hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésSbb harom
munkanapon beliil.

Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasinak befejezésekor kiilon
jogszabdlyban meghatirozott minta szerinti irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajénlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkérd az ajénlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasnak befejezésekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatist az
frasbeli Osszegezésnek minden ajénlattevd, a részvételi szakasz lezdrdsa esetén részvételre
Jjelentkezd részére egyidejlileg torténd megkiildésével teljesiti.

Az ajanlatkér az ajénlatok elbiralisarol készitett irasbeli dsszegezést az ajanlattevék részére
torténd megkiildésétél szamitott huszadik napig , a részvételi szakaszrol késziilt Gsszegezés
esetén az ajdnlattételi hataridé lejartdig- jogosult médositani, sziikség esetén az
érvénytelenségrol sz616 tdjékoztatdst visszavonni, tovabba a mér megkotitt szerzddéstél elallni,
illetve ha az eredeti allapot nem éllithaté helyre, a szerz6dést azonnali hatéllyal felmondani, ha
az eredmény megkiildését kovetden észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség)
jogszabalysértd volt és a médositas a jogszabalysértést orvosolja.
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Amennyiben az ajanlatkéré a kozbeszerzéshez timogatist nyljié vagy a kozbeszerzések
jogszabélyban eldirt ellenbrzését végzd szerv megéllapitdsa alapjan észleli az eredmény
megkiildését kévetden, hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabalysérté volt, legfeljebb
a megallapitisban foglaltakkal Osszefliggé jogszabélysértés orvoslasahoz —szikséges
terjedelemben jogosult az ajanlatteviket vagy a részvételre jelentkezOket legfeljebb harom
munkanapos hatéridével hianypétlas {71. §], felvilagositds [71. §] vagy indokolas [72. §]
benyujtasara felhivni, valamint a Kbt. 79. § (4) bekezdés szerint eljarni, ha az eljarasban tértént
jogszabalysértés ezen eljarasi cselekmények titjan orvosolhatd.

Ha a modositds sordn az ajanlatkérd a részvételi jelentkezés érvénytelenségérdl szold
tajékoztatdst visszavonja, uj ajanlattételi hataridé kitlizésével jogosult a részvételre
jelentkezének ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlatkéré a médositott irasbeli dsszegezést
koteles haladéktalanul, egyidejlileg az 6sszes ajanlattevonek megkiildeni.

Az ajanlatokrél vagy részvételi jelentkezésekrol késziilt irdsbeli 6sszegezésben észlelt barmely
elirast (névcserét, hibas névirast, szim- vagy szamitési hibat vagy mds hasonlé elirast) az
ajanlatkérd kérelemre vagy kérelem hidnyaban is kijavithatja. A kijavitott irasbeli Gsszegezést
az ajnlatkérd legkésébb az eljaris vagy a részvételi szakasz eredményénck megkiildéset
kovetd tiz napon beliil koteles egyidejlileg megkiildeni az Osszes ajanlattevinek, illetve
részvételre jelentkezének.

Ajanlatkéré az EKR feltileten, hirdetmény titjan kételes kozzétenni az eljéras eredményérdl
sz616 téjékoztat6t, legkésébb a szerzbdéskotést, ennek hidnyiban az eljaras eredménytelenné
nyilvénitasardl vagy a szerzddés megkotésének megtagadasardl [Kbt. 131. § (9) bekezdés]
sz6l6 ajanlatkérdi dontést kovetd harom munkanapon belil. A kdzbeszerzési eljaras e
hirdetmény kozzétételével zarul le.

Az eljaras eredménytelenségére vonatkozdan irdnyadéak a Kbt. 75. §-aban foglaltak.

A dontés kozlésérdl gondoskodik:

a kozbeszerzési szakértd

Az irdsbeli 6sszegzés modositdsdért, érvénytelenség megdllapitdsdért felelds.

a kiizbeszerzési szakérto
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7. Az eljirds eredményeként létrejivo szerzddés megkitése

Eredményes kdzbeszerzési eljérds alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevével - kdzos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevikkel - kell irasban megkétni a kbzbeszerzési eljarasban
ko6zolt végleges feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelden.

A szerz6désnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel
- a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

Ha az ajanlatkérd lehet6vé tette a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, az egyes részek
tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kétni.

Az ajanlatkérd csak az eljéras nyertesével kotheti meg a szerz6dést, vagy - a nyertes
visszalépese esetén - az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevének
mindsitett ajdnlattevével, ha &t az ajanlatok elbirdlasardl szold irasbeli Osszegezésben
megjeldlte.

A nyertes ajanlattevo €s - a Kbt. 131. § (4) bekezdés szerinti esetben - a masodik legkedvezébb
ajanlatot tett ajanlattevé ajanlati kotottsége az ajanlatok elbirdlasardl széld irasbeli
Osszegezésnek az ajanlattevok részére tortént megkiildése napjatdl szamitott harminc - épitési
beruhazas esetén hatvan - nappal meghosszabbodik.

Az ajanlatkérd a szerzddést az ajanlati kotottség Kbt. 131. § (5) bekezdés szerinti id6tartama
alatt koteles megkdtni. Ha e torvény masként nem rendelkezik, nem kétheté meg azonban a
szerz6dés az irasbeli Osszegezés - ha az Gsszegezés javitdsira keriil sor és az eljaras
eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkozé adat
modosul, a modositott sszegezés - megkiildése napjat kdvetd tiz napos id6tartam lejartdig, a
Kbt. 115. § szerinti eljaras esetén az irasbeli Gsszegezés megkiildése napjat kévetd 6t napos
idotartam lejartaig.

IX. A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzésre, a kbdzbeszerzési eljarisra, az €pitési, illetve szolgaltatdsi koncessziora,
valamint a koncesszios beszerzési eljarsra vonatkozd jogszabalyokba iitk$z6 magatartds vagy
mulasztis miatt e rész rendelkezései szerinti jogorvoslatnak van helye,

A kozbeszerzéssel szemben a Kdozbeszerzési Dontbbizottsag el6tt inditott jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérdt a kzbeszerzési szakértd képviseli.

Az digyben keletkezett iratok Dontébizottsdag részére torténo megkiildésérdl gondoskodik:

a kizbeszerzési szakerté.
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X. ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

A Kbt.-ben meghatirozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazdsa esetén a Szabalyzat I-IX.
pontjaiban rdgzitettek szerint kell eljérni az aldbbi eltérések figyelembevételével.

Meghivasos eljarasok specialis szabalyai:

1. A meghivasos eljards olyan, két szakaszbol 4ll6 kozbeszerzési eljaras, amelynek els6,
részvételi szakaszdban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezOnek a szerzédés teljesitésére
valé alkalmassagardl vagy alkalmatlansigardl dont. Az eljdrds masodik, ajénlattételi
szakaszdban csak az ajanlatkérd altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott
részvételre jelentkezdk tehetnek ajanlatot.

2. A meghivasos eljirasban a részvételi hatiridé nem hatirozhaté meg a részvételi felhivast
tartalmazé hirdetmény feladasdnak vagy kozvetlen részvételi felhivas megkiildésének
napjatél szamitott harmine napnal révidebb idotartamban.

3. Kivételesen indokolt és siirgds esetben, ha a 2. pontban foglalt hatdrid6k nem lennének
betarthatéak, az ajanlatkéré a 2. pontban foglaitnal rovidebb részvételi hatirid6 is
meghatirozhat, amely azonban nem lehet révidebb a részvételi felhivast tartalmazo
hirdetmény felad4sanak vagy a kozvetlen részvételi felhivdis megkiildésének napjatol
szamitott tizendt napnal (gyorsitott meghivasos eljards). A gyorsitott eljaras alkalmazasénak
indokat az eljarast megindit6 hirdetményben meg kell adni.

4. Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 84.§-ban rogzitetteket.
5. Jelen szabalyzat I-X. pontjaban foglaltak alkalmazando6ak.

Thrgyalisos eljiras specialis szabalyai

A Kbt. két fajtajat hatdrozza meg a targyalasos eljarasoknak, a hirdetmény kdzzétételével induld
(Kbt. 85-89. §), és a hirdetmény nélkiili tirgyalasos eljarasokat (Kbt. 98-103. §).

A hirdetmény kozzétételével indulé targyaldsos eljaras olyan, két szakaszbol all6 kizbeszerzesi
eljarss, amelynek elsd, részvételi szakaszdban az ajanlatkérl a részvételre jelentkezdnek a
szerz8dés teljesitésére valé alkalmassagédrol vagy alkalmatlansagarol dont a Kbt, 69. §-al
Ssszhangban, mig az eljards masodik, ajanlattételi szakaszaban az alkalmasnak mindsitett s
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezokkel targyal a szerz6dés feltételeirdl. A részvételi
szakaszban a részvételre jelentkez6 nem tehet ajanlatot.

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards olyan egy szakaszbdl all6 kdzbeszerzesi eljaras,
amelyben az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott ajanlattevokkel targyal a szerzodés
feltételeirol.

1. A hirdetmény kozzétételével indulé tirgyaldsos eljdrds akkor alkalmazhatd, ha
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a) az ajanlatkérd igényeit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre 4116 kész
megoldasok kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkiil;

b) akdzbeszerzés targya tervezést vagy innovativ megoldasokat tartalmaz;

c) aszerzfdés jellegével, osszetettségével vagy jogi és pénziigyi kialakitasaval kapcsolatos
sajatos koriilmények vagy az ezekhez k6tddd kockazatok miatt el6zetes targyaldsok
nélkiil nem vélaszthaté ki a legkedvezobb ajanlat;

d) az ajénlatkérd a miszaki lefrist nem tudja kelld pontossaggal elkésziteni a kiilén
jogszabdlyban meghatarozottak szerinti szabvanyok, eurépai miiszaki értékelés, kdzos
miszaki eléirdsok vagy miiszaki referencidk valamelyikére valé hivatkozassal; vagy

e) megelézdleg a nyilt vagy meghivasos eljaras azért lett eredménytelen, mert kizarélag
érvénytelen ajénlatokat nytjtottak be, vagy az eljaras a 75. § (2) bekezdés b) pontja
alapjén ugy lett eredménytelen, hogy az eljarasban benytjtott minden ajanlat
meghaladta az ajanlatkérd rendelkezésére 416 anyagi fedezet 6sszegét.

A hirdetmény kizzétételével indulo eljards meginditdsdrdl dont:

Kisbér Varos Onkormdnyzatinak Képviselé-testiilete {(névszerinti szavazassal)

A targyaldsos eljarasban - a Kbt. 87. § (6) bekezdése szerinti eset kivételével - az ajénlatok
biralatat t6bb szakaszban kell elvégezni.

A felhivasban meghatirozott ajanlattételi hatarid6re benyujtott, ajanlati kétdttséget nem
eredményezd (elsd) ajanlat vonatkozdsaban az ajanlatkérd megvizsgalja, hogy az megfelel-e a
kbzbeszerzési dokumentumokban meghatérozott feltételeknek. Az ajanlatot a targyalisok
megkezdését megeldzden akkor kell érvénytelenné nyilvéanitani, ha az ajanlat olyan okbél
¢rvénytelen, amellyel kapcsolatban a térgyalasok soran vagy hidnypétlas keretében nincs
lehetdség az ajanlat megfelelové tételére. A targyaldsok megkezdését megelézben csak akkor
lehet az ajanlat érvénytelenségét a szakmai ajanlat nem megfeleld volta miatt megallapitani, ha
a szakmai ajanlat nem felel meg az ajanlatkéré Altal meghatirozott
minimumkdvetelményeknek. Az ajanlatban foglalt egyéb nyilatkozatokkal, dokumentumokkal
kapcsolatos hianyokat a targyalasok befejezéséig kell potolni.

A kozbeszerzési dokumentumokban megjelélendd, hogy a miiszaki leiras és a szerzédéses
feltételek mely elemei jelentik azokat a minimumkévetelményeket, amelyekrol ajanlatkérd nem
fog targyalni. A kozbeszerzés targyanak leirasat és a szerzbdéses feltételeket olyan
pontossaggal kell megadni, hogy a gazdasagi szereplok megéllapithassak a beszerzés targyat és
jellegét, eldonthessék, hogy kivinnak-e részvételi jelentkezést benyujtani, valamint az eljaras
ajanlattételi szakaszaban egyenld eséllyel megfelel els6 ajanlatot tudjanak tenni.

Targyalasos eljarasban kételezd végleges ajanlat benyujtisa, amennyiben az ajanlatkérd nem ¢l
a 87. § (6) bekezdésben foglalt lehetdséggel.
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A targyalasok befejezését kdvetden meg kell vizsgalni, hogy a végleges ajanlatok megfelelnek-
e a koOzbeszerzési dokumentumok targyaldas befejezésekori tartalmanak, valamint a
jogszabalyokban meghatirozott feltételeknek és sziikség szerint alkalmazni kell a Kbt. 71-72.
§-t. Azon nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkoz6 hidnyok, amelyeket az elsd ajanlattal
kapcsolatban a targyaldsok befejezéséig kellett volna potolmi, ezt kdvetden mar nem
potolhatoak.

A fentiekben megjeldltek szerint megfelelének tekintett végleges ajanlatokat az ajanlatkérd az
eljarast megindit6 felhivasban meghatérozott értékelési szempont alapjan értékeli €s - ha az
eljaras kordbbi szakaszdban nem keriilt sor az igazolasok bekérésére - a Kbt. 69.§ (4)-(6)

bekezdései szerint jar el.
A hirdetmény kizzétételével indulo eljarasban az értékelésért felelds:

Kisbér Viros Onkormadnyzatdnak Képviseld-testiilete

II. Hirdetmény nélkiili tirgyalisos eljards alkalmazhaté kivételes esetben, ha

a) aKbt. 85. § (2) bekezdés e) pontjdban foglalt eléfeltételek fennallnak és a kbzbeszerzes
feltételei idokozben lényegesen nem valtoztak meg, valamint az ajanlatkérd a
térgyaldsra meghivja a nyilt vagy a meghivasos eljards mindazon és csak azon
ajanlattevoit, amelyek ajanlata nem a 73. § (1) bekezdés b) vagy d) pontja alapjan
érvénytelen, és ajanlatuk - adott esetben hidnypdétlast kbvetben - megfelelt az elbirt
formai kovetelményeknek;

b) a nyilt vagy a meghivéasos eljards azért volt eredménytelen, mert az eljardsban nem
nytjtottak be ajanlatot vagy részvételi jelentkezést, vagy csak alapvet6en nem
megfelelé ajanlatot vagy részvételi jelentkezést nytljtottak be, feltéve, hogy a
kozbeszerzés feltételei id6kdzben Iényegesen nem valtoztak meg; minderrdl az
ajanlatkérd koteles az Eurdpai Bizottsig kérésére - a kozbeszerzésekért felelds
miniszteren keresztiil - t4jékoztatast adni. Alapvetden nem megfelelének kell tekinteni
az ajanlatot, ha az olyan okbol érvénytelen, amely alapjan a szakmai ajénlat jelentds
valtoztatdsok nélkiil nyilvanvaléan nem képes teljesiteni az ajdnlatkérd Aaltal
meghatarozott igényeket és kovetelményeket, mig a részvételi jelentkezést akkor kell
alapvetden nem megfelelének tekinteni, ha az a 73. § (1) bekezdés b) vagy d) pontja
alapjan érvénytelen;

¢) a szerzédés miiszaki-technikai sajitossagok vagy kizarélagos jogok védelme miatt
kizarélag egy meghatarozott gazdasagi szerepl6vel kothetdé meg, feitéve, hogy z
ajanlatkérd szaméra nem létezik reélis alternativa beszerzési igényének kielégitésére, €s
a verseny hidnya nem annak a kdvetkezménye, hogy a kdzbeszerzés targyat a versenyt
indokolatlanul sz{ikité modon hataroztdk meg;
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d) a szerzbdés egy meghatdrozott gazdasagi szerepl6vel kothetd meg, mivel annak célja
egyedi miivészeti alkotds vagy miivészi el6adis létrehozasa vagy ajanlatkérd 4ltali
megszerzése;

€) az feltétlenlil sziikséges, mivel az ajanlatkérd 4ltal eldre nem lathaté okbol elBallt
rendkiviili siirg6sség miatt a nyilt, a meghivésos vagy a targyalasos eljarasra el6irt
hatarid6k nem lennének betarthatoak; a rendkiviili siirgdsséget indokol6 koriilmények
azonban nem eredhetnek az ajanlatkérd mulasztdsabdl, vagy az ajénlatkérd 4ltal
eléidézett okbobl.

Az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili tirgyalasos eljérast alkalmazhat tovabb4 a Kbt. 98. § (3)-(5)
bekezdéseiben foglalt esetekben is.
Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 100.§ (1) bekezdésében foglaltakat,

Ha az ajénlatkérd a felhivas mellett nem bocsat rendelkezésre kiilon kozbeszerzési
dokumentumokat, a szerz6dési feltételeket, a mliszaki leirdst, épitési beruhdzasnal az Arazatlan
koltségvetést és adott esetben a nyertes ajanlattevék altal alapitandé gazdilkodd szervezettel
kapcsolatos kdvetelményeket az ajanlattételi felhivasban koteles megadni.

A Kbt. 98. § (5) bekezdése szerinti hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljaras esetében az ajénlatok
értékelése csak a legjobb dr-érték ardnyt megjelenit szempontrendszeren alapulhat.

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljdrds meginditdsdrol dont:

Kisbér Viros Onkormanyzaténak Képviseli-testiilete (névszerinti szavazdssal)

Versenypirbeszéd alkalmazdsa, szabalyai

A versenyparbeszéd olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az 4ltala - a Kbt. 69.
§-ban foglaltakkal 6sszhangban - kivéalasztott részvételre jelentkezékkel parbeszédet folytat a
kdzbeszerzés targyinak, a szerzOdés tipusinak és feltételeinek pontos meghatirozésa
érdekeében, majd ajanlatot kér.

A versenyparbeszéd hérom szakaszbol ll. A versenyparbeszédre iranyadé sajatos szabalyokat
a Kbt. 90-94. §-ai tartalmazzak.

Versenyparbeszéd alkalmazasdrol dont:

Kisbér Viros Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete (névszerinti szavazdssal)
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XI. NEMZETI ERTEKHATART ELERO ELJARASOK SZABALYAI

Ajénlatkérének a Kbt. Harmadik része szerint kell eljérni az uniés értékhatért el nem érd €s
egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kbzbeszerzések - ide nem értve az épitési és a
szoigiltatdsi koncesszi6t - megvaldsitasakor. A Harmadik rész szerinti eljards alkalmazhat6
tovabba olyan esetben, amelyre a Kbt. IIL. Fejezete azt lehetévé teszi vagy elbirja [Kbt. 19. §
(4) bekezdés; Kbt. 21. § (2) bekezdés].

Az ajinlatkéré a Kbt. Harmadik rész hatilya alad tartozé kozbeszerzés megvalésitasakor

valasztasa szerint

a) aKbt. 117. §-ban meghatirozott mddon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy
b) a Kbt. Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jér el a Kbt. 114-116. §-ban
foglalt eltérésekkel.

A Kbt. 117. § (1) bekezdésének megfelelen ajénlatkérd a Kbt. Masodik Részben foglalt
szabalyok é4ltal nem kotott, 6nallo eljarasi szabalyokat alakithat ki. Az ajinlatkéré az 4ltala
megvalasztott eljarasi fajtardl a kdzbeszerzési eljaras sordn nem érhet 4t masikra. Ha az 4ltala
a szabdlyait onalléan alakitja ki, koteles ezeket a szabdlyokat megjeleniteni az eljarast
megindité felhivasban. Az eljarast megindité felhivasnak minden esetben biztositania kell,
hogy annak alapjan a gazdasigi szereplék egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek,
illetve részvételi jelentkezést nytjthassanak be.

1. Az eljaras meginditisa
A Szabdlyzat VII. 5. pontjat kell alkalmazni.

2. A hirdetmény kozzététele

A Szabdlyzat VIII. 1. pontjat kell alkalmazni.

3. Az alkalmassag, kizdré okok vizsgalata

Az ajénlatkérd az eljdrdst megindito felhivdsban jogosult a Kbt. 62-63. § szerinti kizdré okok
kozill egynek vagy tobbnek a kozbeszerzési eljdrdsban valo érvényesitését eldirni, valamint
kételes a Kbt. 62. § (1) bekezdés h)-k) és m) pontja szerinti kizdro ok érvényesitését eloirni.

A Kbt. 65. § (2) bekezdése alapjdn ajdniatkéré csak a kizbeszerzési dokumentumokban
megindokolt kivételes esetben tekinthet el attdl, hogy a miiszaki és szakmai alkalmassdgra
vonatkozé alkalmassdgi feltételt elGirjon, és csak akkor, ha a beszerzés egyedi jellemzbi
alapjén a teljesités megfelelGsége szempontjabdl ilyen alkalmassagi feltétel eldirdsa nem
szitkséges. Az alkalmassdgi kévetelményeket az eljardst megindito felhivasban pontosan meg

kell jeloini.
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Ajanlatkérc a Kbt. 115. § szerinti eljardstipusndal a Kbt 115. § (2) bekezdése alapjdn nem
irhat eld alkalmassagi kdvetelményt.
4. A kbzbeszerzési dokumenticio

A Szabalyzat VIL S, pontjat kell alkalmazni,

5. A felhivas médositisa, visszavonasa

A Szabalyzat VIII 3. pontjat kell alkalmazni.

6. Az ajanlatok bontdsa

A Szabalyzat VIII 4. pontjat kell alkalmazni.

7. Az ajanlatok elbiralasa
A Szabalyzat VIIL 5. pontjat kell alkalmazni,

8. Az cljirds eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

A Szabalyzat VIII. 6. pontjat kell alkalmazni.

9. Az eljirds eredményeként létrejovo szerzodés megkotése

A Szabalyzat VIII. 7. pontjat kell alkalmazni.

XII. A BELSO ELLENORZES RENDJE

A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzését a Kisbér Varos Onkorményzatanak Képviseld-
testiilete altal megbizott belsé ellendr végzi. A belsé ellendr elvégzi a kézbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerz6dések hatilyossaganak vizsgdlatat, illetoleg ellendrzi a
megk&tott szerz6dések nyilvantartasat.

A belsé ellendrzést elldto szervezeti egység:

megbizott belso ellendr

A belsd ellendrzésre irdnyado stratégiai terv éves beld ellendrzési iitemtervét jovihagyja:

Kisbér Varos Onkormdnyzaténak KépviselS-testiilete

A belsd ellendrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz:

megbizott belsé ellendr

A Szabélyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozo kézbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseivel
egyiitt kell alkalmazni.
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XIII. A SZABALYZAT MELLEKLETEI

A Szabalyzat mellékleteit az ajanlatkérd késziti el, igy példdul:

= Jsszeférhetetlenségi nyilatkozat;

= titoktartdsi nyilatkozat;

»  szerzOdéstervezet mintak;

= A CPV-r6l sz616 213/2008 EK rendelet.

XIV. ZARO RENDELKEZESEK

Az Ajanlatkérd az EKR-ben torténd regisztriciot az erre a feladatra kijelolt munkaviéllalGjan
keresztiil intézi. Az Ajanlatkérd regisztracids adatai az alabbiak:

email: titkarsag@Fkisber.hu

telefonszam: +36-34/354-666
Az Ajanlatkérd nevében teljeskoriien, korlatozas nélkiil - Gn. superuserként - eljarni jogosult
képvisel6k az alabbi személy: Peresztegi Laszld - regisztraciés adatai a kovetkezéek:

email: palyazat@kisber.hu

telefonszam: +36-30/533-8583
Az Ajénlatkérd részér6l az EKR-ben ellitand6 ajénlatkérdi feladatokra vonatkozé jogosultsag
a kozbeszerzési szakértd (lebonyolitd) részére is adhato.
Ez a szabélyzat 2021. februar 22. napjén 1ép hatalyba.
Kisbér Varos Onkorményzatinak gondoskodnia kell arrél, hogy a szabdlyzatban foglalt

elbirdsokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak, a hatdlybalépés napjéval egyidejiileg.

Kelt: Kisbér 2021. év februar ho 18. nap
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1. s5z. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI és TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ....coviiiiiiie (CIM: e ),
mint az ajanlatkéré nevében eljaré, vagy az eljarisba bevont személy, Kisbér Varos
Onkorményzata, mint ajanlatkérd Altal & ,,............oeeveeeevvvenns., ” targyban lefolytatésra

keriild kozbeszerzési eljirassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény ( a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt
kizaré koriilmények nem 4llnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards soran tudomasomra jutott iizleti titkokat

meglrzom.

Kelt: ccovvieeniiiinnl, 22021, o hénap ........ nap

.............................................

33



Kisbér Varos Onkorményzata
2870 Kisbér, Széchenyi u. 2.

Kbzbeszerzési Szabalyzat

2. sz. melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT
Név Beosztas Diatum Aldiras
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